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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr,
con hechos, obras y acciones, mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, en la Administracion Publica del Estado de México, se impulsa la construccion
de un gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa fundamental es la generacion
de acuerdos y consensos para la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracién puablica mas eficiente en el uso de
sus recursos y mas eficaz en el logro de sus propésitos. La ciudadania es el factor
principal de su atencién y la solucién de los problemas publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de
gestion, orientado a la generacion de resultados de valor para la ciudadania. Este
modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario
modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como
base las mejores practicas administrativas emanadas de la permanente revision y
actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del disefo e
instrumentacion de proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas de
gestion de la calidad.

El presente manual administrativo documenta la accién organizada para dar
cumplimiento a la mision de la Universidad Digital del Estado de México. La estructura
organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de coordinacién y comunicacion,
las funciones vy actividades encomendadas, el nivel de centralizacion o
descentralizacién, los procesos clave de la organizacién y los resultados que se
obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestion administrativa de este
organismo auxiliar del Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion
de la accién administrativa. El reto impostergable es la transformacién de la cultura de
las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de responsabilidad,
transparencia, organizacion, liderazgo y productividad.
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OBJETIVO GENERAL

Incrementar la eficiencia y eficacia de los tramites que proporciona la Unidad
Administrativa Abogado General de la Universidad Digital del Estado de México,
mediante la formalizacion y estandarizacion de sus métodos y procedimientos de
trabajo.
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RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Proceso Asistencia Juridica:

e De las solicitudes de asesoria juridica hasta la salvaguarda de los intereses
juridicos y del patrimonio de dicho organismo.

Procedimientos:

e Revision y Propuesta de Reforma de los Ordenamientos Juridicos Vigentes de la
Universidad Digital del Estado de México.

e  Gestion de Pago de Indemnizacion por Robo de Vehiculo ante Instituciones de
Seguros.




Edicion: Primera

Manual de Procedimientos de la Unidad Administrativa =T
Abogado General de La Universidad Digital del Estado de e O e kaeins = U

Meéxico Codigo: 205BR10001

Pagina: VI

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Revision y Propuesta de Reforma a los Ordenamientos Juridicos Vigentes de la
Universidad Digital del Estado de México.

OBJETIVO

Mejorar y actualizar la regulacion de las actividades que se desarrollan en las diferentes
unidades administrativas de la Universidad Digital del Estado de México, mediante la
revision y propuesta de reforma de los ordenamientos juridicos vigentes de la
Universidad Digital del Estado de México.

ALCANCE

Aplica a las o los servidores publicos adscritos a la Unidad Administrativa Abogado
General de la Universidad Digital del Estado de México, encargadas o encargados de la
revision y propuesta de reforma de los ordenamientos juridicos vigentes de la Universidad
Digital del Estado de México.

REFERENCIAS

. Decreto del Ejecutivo del Estado por el que se crea el Organismo Publico
Descentralizado denominado Universidad Digital del Estado de Meéxico,
Capitulo Primero, Articulo 3, fracciéon XXI; Capitulo Segundo, Seccién Primera,
Articulo 9, fraccion V, Seccion Segunda, Articulo 12, fraccién X. Gaceta del
Gobierno, 27 de enero de 2012.

. Reglamento Interior de la Universidad Digital del Estado de México, Capitulo lll,
Articulo 14, fraccion Ill; Capitulo 1V, Articulo 18, Fraccion V. Gaceta del
Gobierno, 29 de marzo del 2017.

e  Manual General de Organizacién de la Universidad Digital del Estado de México.
Apartado VII; Objetivos y Funciones por Unidad Administrativa, 205BR10001:
Abogado General. Gaceta de Gobierno, 17 de octubre de 2017

RESPONSABILIDADES.

La Unidad Administrativa Abogado General de la Universidad Digital del Estado de
México es la encargada de revisar y elaborar las propuestas de reformas a los
ordenamientos juridicos vigentes en la Universidad Digital del Estado de México, en la
modalidad de adicion, supresién y abrogacion.
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El Consejo Directivo debera:
e Conocer de la reforma a los ordenamientos juridicos.

e Autorizar o negar la reforma a la normatividad mediante el acuerdo respectivo.

e Conocer el resultado de |la gestion para la reforma al ordenamiento juridico vigente.

La Rectoria debera:

e Autorizar o no, segun lo considere la propuesta del Abogado General de la
Universidad Digital del Estado de México sobre la revision y modificacion de los
ordenamientos juridicos vigentes.

» Revisar la propuesta de reformas que se pretende aplicar a los ordenamientos juridicos
vigentes.

e Emitir las observaciones que considere necesarias sobre la propuesta de reformas
correspondientes.

e Emitir la aprobacion del proyecto de reformas que se pretende aplicar a los
ordenamientos juridicos vigentes.

La Unidad Administrativa Abogado General debera:

¢ Atender la solicitud de revisién y propuesta de reforma de los ordenamientos juridicos
vigentes en la Universidad Digital del Estado de México.

e Enviar a las Unidades Administrativas que tengan relaciéon con la materia que regula
el o los ordenamientos juridicos a reformar, la propuesta de adicion, supresion o
abrogacion del mismo, segun sea el caso.

La Unidad Administrativa Interesada debera:

e Solicitar al Abogado General de la Universidad Digital del Estado de México, la
revision y propuesta de reforma de los ordenamientos juridicos vigentes,
especificando el Ordenamiento Legal que se propone reformar, asi como las
consideraciones que se deben tomar en cuenta para cubrir las necesidades legales.

 Revisar la propuesta de reformas a los ordenamientos juridicos vigentes que le
presente el Abogado General y emitir las observaciones que considere necesarias.
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DEFINICIONES

« UDEMéx.- Universidad Digital del Estado de México.

« Modificaciones de fondo.- Cuando los cambios que se realizan al ordenamiento
juridico implican modificacion sustancial y estructural del mismo.

* Ordenamiento Legal Vigente.- Conjunto de normas juridicas que regulan las
actividades, derechos y obligaciones de las diferentes unidades administrativas,
Centros de Atencion y Evaluacion de la Universidad Digital del Estado de México, asi
como de las o los servidores publicos y poblacién estudiantil.

¢ Proyecto de Modificaciones.- Propuesta de adicion, supresion o abrogacién que se
pretenda efectuar en los ordenamientos juridicos vigentes, de la Universidad Digital
del Estado de México.

¢ Unidad Administrativa Interesada.- Son las Subdirecciones y Departamentos que
solicitan la revision y/o actualizacion, de los ordenamientos juridicos de la Universidad
Digital del Estado de México.

 Dependencia competente.- Es la Coordinacion Juridica y de Legislacion de la
Secretaria de Educacion la que se encargara de revisar, validar, organizar, registrar y
conservar los instrumentos juridicos generados en el cumplimiento de las atribuciones
de la Secretaria de Educacion.

INSUMO

e Oficio o correo electrénico dirigido a la Unidad Administrativa Abogado General de
la Universidad Digital del Estado de México, en donde le solicitan la revision vy
propuesta de reformas de los ordenamientos juridicos vigentes.

RESULTADOS

e Ordenamientos Juridicos de la Universidad Digital del Estado de México actualizados
y autorizados.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

e Procedimiento Inherente a la publicacién de Ordenamientos Legales y Administrativos
en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
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POLITICAS

e La 0 el Abogado General debera asesorar y atender los asuntos juridicos derivados del
ejercicio de las atribuciones conferidas a la Universidad, asi como formular,
sistematizar y proponer los instrumentos juridicos que al efecto se requieran,
apegandose al marco estricto de la Ley.

e La 0 el Abogado General debera revisar que la Unidad Administrativa Solicitante
entregue la documentacion soporte correspondiente al oficio de solicitud, para la
actualizacion y propuesta de reforma a los ordenamientos juridicos vigentes de la
UDEMEéx, con la finalidad de mejorar la calidad e incrementar la eficiencia de su marco
juridico.
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DESARROLLO:
UNIDAD
NO. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
1. | Unidad Administrativa Elabora oficio en original y copia dirigido a la

Interesada

Unidad Administrativa Abogado General de la
UDEMEX, dénde solicita elaborar la propuesta de
reforma de los ordenamientos juridicos,
especificando las consideraciones que se deben
legales a tomar en cuenta y envia. Archiva copia de
oficio previo acuse de recibo.

Unidad Administrativa
Abogado General

Recibe oficio con la propuesta de reforma de los
ordenamientos juridicos vigentes, se entera, acusa
de recibo en copia de oficio y devuelve, informa
verbalmente a Rectoria sobre la peticion y acuerda.

Rectoria

Conoce a través de la Unidad Administrativa
Abogado General, la solicitud hecha por la Unidad
Administrativa Interesada y los motivos para la |
procedencia o no de lo solicitado, acuerda e
instruye lo conducente a la Unidad Administrativa
Abogado General.

Unidad Administrativa
Abogado General

Se entera de instruccion y determina:

(Procede la propuesta de reforma del
Ordenamiento Juridico?

Unidad Administrativa
Abogado General

No procede la elaboracion de propuesta de
reforma a los ordenamientos juridicos.

Envia mediante oficio en original y copia a la
Unidad Administrativa Interesada, sefala los
motivos por los que no procede la solicitud. Archiva
copia de oficio previo acuse de recibo.

Unidad Administrativa
Interesada

Recibe oficio por parte del Abogado General, firma
acuse de recibo, devuelve, archiva oficio original y
determina:

iReplantea su solicitud?

Unidad Administrativa
Interesada

No replantea su solicitud.
Termina solicitud.
Fin del procedimiento.
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8. | Unidad Administrativa Si replantea la solicitud.
Interesada Envia solicitud mediante oficio en original y copia a
la Unidad Administrativa Abogado General.
Archiva copia de oficio previo acuse de recibo.
Se conecta con la operaciéon numero 2.
9. | Unidad Administrativa Si procede la revision y elaboracion de
Abogado General propuesta de reforma a los ordenamientos

juridicos vigentes de la UDEMéx.

Elabora el proyecto de reformas o modificaciones
de la normatividad juridica interna de la UDEMéx y
turna mediante oficio en original y copia a Rectoria
para su revision. Archiva copia de oficio previo
acuse de recibo.

10. | Rectoria Recibe oficio con la propuesta de Reformas que se
pretenden aplicar al o los ordenamientos juridicos
correspondientes, analiza, archiva oficio original
previo acuse de recibo y determina:

.Existen observaciones?

11. | Rectoria Si existen observaciones.

Informa mediante oficio en original y copia a la
Unidad Administrativa Abogado General. Archiva
copia de oficio previo acuse de recibo.

12. | Unidad Administrativa Recibe oficio, se entera, firma acuse de recibo y
Abogado General devuelve, aplica las observaciones sefialadas en el
proyecto correspondiente y regresa a Rectoria
mediante oficio.

Se conecta con la operacion numero 10.

13. | Rectoria No existen observaciones.

Emite su visto bueno sobre el proyecto
correspondiente y envia mediante oficio en original
y copia a la Unidad Administrativa Abogado
General. Archiva copia de oficio previo acuse de
recibo.
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UNIDAD
NO. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
14. | Unidad Administrativa Recibe oficio que contiene el visto bueno de
Abogado General Rectoria, se entera, firma acuse de recibo y
devuelve, elabora oficio mediante el cual Rectoria
solicita la validacion del proyecto respectivo, ante la
dependencia competente, entrega de manera
econdmica el oficio y recaba la firma de Rectoria.
15. | Rectoria Recibe oficio original, firma y devuelve a la Unidad
Administrativa Abogado General para enviarlo a
validacién por la dependencia competente.
16. | Unidad Administrativa Recibe oficio original firmado por Rectoria para
Abogado General remitir el proyecto respectivo a la dependencia

competente, obtiene fotocopia de oficio. Archiva
copia de oficio previo acuse de recibo.

17. | Dependencia competente | Recibe oficio, acusa de recibo y determina:
.Existen observaciones?

18. | Dependencia competente | Si existen observaciones.

Informa mediante oficio en original y copia a
Rectoria. Archiva copia de oficio previo acuse de
recibo.

19. | Rectoria Si contiene observaciones.

Recibe oficio, se entera acusa de recibo y devuelve,
envia de manera econdmica a la Unidad
Administrativa Abogado General para subsanarlas.

20. | Unidad Administrativa Recibe oficio y proyecto con observaciones,
Abogado General subsana, elabora oficio, recaba firma de Rectoria y
turna junto con el proyecto a la Unidad
Administrativa Competente.

Se conecta con la operacion numero 17.

21. | Dependencia competente | No contiene observaciones.

Informa mediante oficio en original y copia a
Rectoria. Archiva copia de oficio previo acuse de
recibo.
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UNIDAD
NO. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO

22. | Rectoria Recibe oficio, se entera acusa de recibo y devuelve,
envia de manera econémica a la Unidad
Administrativa Abogado General el proyecto e
instruye realice las gestiones para |la aprobacion del
Consejo Directivo en su proxima sesion.

23. | Unidad Administrativa Recibe oficio y proyecto de manera econdmica,
Abogado General acusa de recibo y devuelve, elabora orden de dia de
la proxima sesion del Consejo Directivo donde
incluye aprobacién del proyecto, turna a Rectoria y
espera.

24. | Rectoria Recibe orden de dia, se entera, elabora oficio en
original y copia y envia a los integrantes del Consejo
Directivo donde convoca a sesion en la que se
someterd a su aprobacion el proyecto de
ordenamiento juridico. Archiva copia de oficio
previo acuse de recibo.

25. | Consejo Directivo Recibe oficio, se entera, acusa de recibo, devuelve y
espera fecha de sesion. Archiva oficio.

26. | Rectoria El dia de la sesidon solicita la autorizacién del
Consejo Directivo para aprobar el proyecto de
ordenamiento juridico.

27. | Consejo Directivo En la sesion se entera de la solicitud para la
autorizacion del Ordenamiento Juridico vy
determina:

iSe autoriza la modificacion del
ordenamiento Juridico?

28. | Consejo Directivo No aprueba la modificacion del Ordenamiento
Juridico.

Elabora acuerdo donde notifica la improcedencia
del Ordenamiento Juridico, realiza observaciones y
entrega acuerdo mediante oficio en original y
copia a Rectoria. Archiva copia de oficio previo
acuse de recibo.
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UNIDAD
NO. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
29. | Rectoria Recibe oficio con acuerdo, se entera de la
improcedencia de la aprobacion del proyecto
Ordenamiento Juridico, firma acuse y devuelve,
informa verbalmente a la Unidad Administrativa
Abogado General. Archiva oficio previo acuse de
recibo.
30. | Unidad Administrativa Se entera de la improcedencia de la aprobacion del
Abogado General proyecto Ordenamiento Juridico, y da por concluido
la solicitud.
31. | Consejo Directivo Autoriza la modificacion del Ordenamiento
Juridico.

Elabora acuerdo donde notifica la aprobacion del
Ordenamiento Juridico, realiza observaciones y
entrega junto con oficio en original y copia a
Rectoria. Archiva oficio previo acuse de recibo.

32. | Rectoria Recibe oficio y acuerdo, se entera de la aprobacion
del Ordenamiento Juridico y solicita mediante
oficio en original y copia a la Unidad Administrativa
Abogado General su publicacion en el periédico
oficial “Gaceta del Gobierno”. Archiva copia de
oficio previo acuse de recibo.

33. | Unidad Administrativa Se entera sobre la autorizacion para la publicacion
Abogado General del Ordenamiento Juridico.

Se conecta con el procedimiento inherente a la
publicacion en el periodico oficial “Gaceta del
Gobierno”.
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DIAGRAMA

Revision y Prop a de Refo a los Ordenamientos Juridicos Vigentes de la Universidad Digital del Estado de
Meéxico.

‘ PROCEDIMIENTO:

UNIDAD ADMINISTRAT VA ABOGADO

UNIDAD ADMINISTRAT VA INTERESADA Aeehbii RECTORIA DEPENDENC A COMPETENTE
i

Elabara ofido en original y ;

copia dirigido a la Unidad :

Administrativa Abogado

General de la UDEMEX, Recibe . oficic . con . Ia

donde solicita elaborar la propuesta de reforma de los

propuesta de reforma de los ordenamientos juridicos

ordeqet_mlento& juridicos, vigentes, se entera, acusa de

especificando las recibo en copia de ofido y |

consideraciones que  se devuelve, informa

deben legales a tomar en verbalmente sobre la

cuenta y envia. Archiva copia icid E F

de oficio previo acuse de Cmo.c?at'?"es Eellz rikc oy

Fetiber. L Administr ativa Abogado
] General, la solictud hecha

por la Unidad Administrativa

Interesada y los motives para

Se entera de instrucddn y la procedencia o no de lo

determina: solicitado, acuerda e instruye
T lo conducente.

reforma del
Ordenamiento

Q9
@ f Erwia mediante oficic en
original y copia, sefiala los
motivos por los gue no
Recibe oficio, firma acuse de procede la solicitud. Archiva
recibo, devuelve, archiva copia de oficio previo acuse
oficio original y determina: derecibo.

iReplantea
susolicitud?

|Termina solicitud. |

-
- o

Erwvia solidtud mediante

ofido en original y copia.
Archiva copia de oficio Elabora el proyecto de

previo acuse de recibo. reformas o modificaciones de — A |

la  normatividad  juridica
interna de la UDEMéx y turna
mediante oficio en original y
copia para su  revision,
Archiva copia de oficio previo
acuse de redbo.
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Revision y Propuesta de Reforma a los Ordenamientos Juridicos Vigentes de la Universidad Digital del Estado de

PROCEDIMIENTO: Meéxico.

UNIDAD ADMINISTRATIVA ABOGADO

GENERAL RECTORIA DEPENDENCIA COMPETENTE

&

Recibe  oficio con la
propuesta de Reformas que
se pretenden aplicar al o los
ordenamientos juridicos
correspondientes,  analiza,
archiva oficio original previo
acuse de redboy determina:

UNIDAD ADMINISTRATIVA INTERESADA

1

iExisten
observadones?

@

1
I
@ Informa mediante oficio en

original y copia. Archiva
, . . copia de oficio previo acuse
Recibe oficio, aplica las de recibo.

observaciones senaladas en
el proyecto correspondiente
y regresa mediante oficio.

O—
I Emite su visto bueno sobre el

proyecto correspondiente y
envia mediarte oficio en

Recibe ofido que contiene el original y copia. _Archl'va
visto bueno de Rectaria y copia de oficio previo acuse
elabora oficic mediante el derecibo.

cual Rectoria solicita la
validacion del proyecto
respectivo, ante la

dependencia  competente, | @
entrega de manera

econdmica el oficio y recaba
la firma de Rectoria. Recibe oficio original, firma
y devuelve para enviarlo a
validacion por la
| dependencia competente.

Recibe ofido original |
firmado por Rectoria para

remitir el proyecto
respedtivo, - ob‘tuelne Recibe oficio, acusa de
fotocopia de oficio. Archiva recibo y determina:

copia de ofido previo acuse

derecibo.
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PROCEDIMIENTO: Revision y Propuesta de Reforma a los Ordenamientos Juridicos Vigentes de la Universidad Digital del Estado de

Meéxico.

UNIDAD ADMINISTRATIVA INTERESADA

UMNIDAD ADMINISTRATIVA ABOGADO
GENERAL

RECTORIA

DEPENDENCIA COMPETENTE

iExisten
observadones?

:

Recibe oficio y proyecto con
observadones, subsana,
elabora oficio, recaba firma
de Rectoria y turna junto con
el proyecto.

®

Recibe oficio, se entera
acusa de recibo y devuelve,
envia de manera econdmica
parasubsanarlas.

Informa mediante oficio en
original y copia. Archiva
copia de oficio previo acuse
derecibo.

Q—

@ :

Recibe oficio, se entera
acusa de recibo y devuelve,

@

Recibe oficio y proyecto de
manera economica, acusa de
recibo y devuelve, elabora
orden de dia de la proxima
sesion del Consejo Directivo
donde induye aprobacién
del proyecto, turna y espera.

envia de manera economica
el proyecto e instruye realice
las  gestiones para la
aprobacion del Consejo
Directivo en su proxima

Informa mediante ofido en
original y copia a Rectoria.
Archiva copia de oficio
previo acuse de recibo.

sesion.
I

CONSEJO DIRECTIVO

Recibe orden de dia, se
entera, elabora oficio en
original y copia y envia a los
integrantes del Consejo
Directivo donde convoca a
sesion en la gue se sometera
a su aprobacion el proyecto
de ordenamiento juridico.
Archiva copia de oficio
previo acuse de recbo y
espera.

El dia de la sesion solidta la
autorizacion  del Consejo
Directivo para aprobar el
proyecto de ordenamiento
juridico.

'@

Recibe oficio, se entera,
acusa de redbo, devuelve y
espera fecha de sesion.

Archiva oficio.

] i

1

En la sesién se entera de la
solicitud para la autorizacion

del Ordenamiento Juridico y
determina:

%
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Revision y Propuesta de Reforma a los Ordenamientos Juridicos Vigentes de la Universidad Digital del Estado de

UNIDAD ADMINISTRATIVA INTERESADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA ABOGADO
GEMERAL

RECTORIA

CONSE JO DIRECTIVO

i5e autorizala
modificacion del
ordenamiento

Si

No

®

Se entera de la
improcedencia de la
aprobadén del proyecto
Ordenamiento Juridico, y da
por concluido la solicitud.

=

Recibe oficio con acuerdo, se
entera de la improcedencia

de la aprobacion del
proyecto Ordenamiento
Juridico, informa

verbalmente. Archiva ofido
previo acuse de recibo.

Elabora acuerdo  donde
natifica la improcedendia del
Ordenamiento Juridico,
realiza  observaciones vy
entrega acuerdo mediante
oficdo en original y copia.
Archiva copia de oficio
previo acuse de recibo.

@,__

®:

@ :

Se entera sobre la
autcrizacion para la
publicacion del

Ordenamiento Juridico.

Recibe oficio y acuerdo, se
entera de la aprobacion del
Ordenamiento  Juridico vy
solicita mediante oficio en

original vy copia  su
publicacion en el periodico
ofical "Gaceta del
Gobierno”. Archiva copia de
ofico  previo acuse de
recibo.

) o0

Se conecta  con el
procedimiento inherente a
la  publicacion en @
periodico  oficial "Gaceta
del Gobierno®.

Elabora acuerdo donde
notifica la aprobacion del
Ordenamiento Juridico,
realiza  observaciones vy
entrega junto con oficio en
original y copia. Archiva
oficio previo acuse de recibo.
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MEDICION

Indicadores para medir la eficiencia anual en la Reforma a los Ordenamientos Juridicos
Vigentes de la Universidad Digital del Estado de México.

Numero de Propuestas de Reforma de

-Ordenamientos Juridicos anuales X 100% = Porcentaje anual de
vigentes de la Universidad Digital del propuestas de Reforma de
Estado de México autorizadas. Ordenamientos Juridicos
Numero de solicitudes de revision y Vigentes de la Universidad
propuesta de Reformas a los Digital del Estado de México
Ordenamientos Juridicos vigentes de la ~ autorizados.

Universidad Digital del Estado de México

Registro de evidencias:

e Las solicitudes y propuestas de reforma a los ordenamientos juridicos vigentes de la
Universidad Digital del Estado de México se registran en el Acta de Consejo Directivo
mediante la cual se aprueba dicha reforma, asi como en el expediente destinado al
mismo, el cual se resquarda en el archivo de la Unidad Administrativa Abogado
General.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

eNo aplica.
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REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicion, octubre de 2017. Elaboracion del procedimiento: “Revision y Propuesta
de Reforma de los Ordenamientos Juridicos Vigentes de la Universidad Digital del Estado
de México” y “Gestion de Pago de Indemnizacién por Robo de Vehiculo ante
Instituciones de Seguros”
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DISTRIBUCION

El original de los procedimiento “Revisiéon y Propuesta de Reforma a los Ordenamientos
Juridicos Vigentes de la Universidad Digital del Estado de México”, y “Gestién de Pago
de Indemnizacién por Robo de Vehiculo ante Instituciones de Seguros” lo resguarda la
Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluaciéon de la Universidad Digital
del Estado de México.

Los copias firmadas quedan resguardados en:

e Rectoria.
e Abogado General
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VALIDACION

M.C. enja aldés Plata
Rector de la Universi Digital del Estado de México

ot

Lic. Isrdoro a ridga
Abog eneral
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